วันที่ ……………………………….

1. เรื่อง   ขอสนับสนุนปฏิคม


ด้วยกลุ่มงาน / ฝ่าย / งาน……………………………มีความประสงค์จะขอ  (  สนับสนุนปฏิคม    (  อื่น ๆ ……………………………………………………. เพื่อ.............................................................................................…………………..ในวันที่……………………………………………  เวลา……………………………..น. 
ฉะนั้น  จึงขอให้จัดเตรียมและบริการด้านปฏิคม  ดังนี้.-

2. กาแฟ





จำนวน…………………ที่
3. โอวัลติน





จำนวน…………………ที่
4. ขนม





จำนวน…………………ที่
5. น้ำเปล่า





จำนวน…………………ที่
6. ถาดกาแฟ





จำนวน ……………….ใบ
7. ช้อนกาแฟ





จำนวน ……………… ใบ
8. ถ้วย





จำนวน………………..ใบ  
9. จาน





จำนวน………………..ใบ
10. ช้อน – ส้อม




จำนวน………………..ใบ  
11. เหยือกน้ำ





จำนวน………………..ใบ
12. อื่น  ๆ  ………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………
(ลงชื่อ)  ...................................................  ผู้ขอสนับสนุนปฏิคม

(ตัวบรรจง)

13.      (ลงชื่อ) ………........................................ ผู้ให้การสนับสนุนงานปฏิคม
(ตัวบรรจง)

หมายเหตุ  งานที่ปฏิบัติพบปัญหาคือ  …………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

