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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ.................................................................................................................................
ที่..........................................................................  วันที่.....................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินค่า...................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

เรียน  ผู้อำนวยการ

ด้วยข้าพเจ้า..................................................................... ตำแหน่ง..........................................
พร้อมด้วย............................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
ได้รับคำสั่งให้มาปฏิบัติราชการนอกเวลาราชการ  คือ .............................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
ตั้งแต่เวลา.................................................................... วันที่................................................................
เป็นเวลา....................................... วัน  บัดนี้  ได้ปฏิบัติงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงขออนุมัติเงินค่า...........
................................................................................ เป็นเงิน........................................................บาท
(............................................................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติต่อไป
(ลงชื่อ)...................................................
          (.................................................)
ตำแหน่ง.................................................
