แบบฟอร์มการขอข้อมูล/รายงาน
วันที่……….เดือน…………………..พ.ศ…………
เรื่อง  ขอข้อมูล/รายงาน ...............................................................................................
เรียน  หัวหน้าฝ่ายแผนงานและประเมินผล


ข้าพเจ้า……………………………………………….ตำแหน่ง………………………………..

ขอขอข้อมูล/รายงาน ....................................................………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
ในช่วงระยะเวลา/วันที่ ...................................................  ถึงระยะเวลา/วันที่................................................

เพื่อ………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………..

โดยจะขอรับงาน  วันที่  .……………………………เวลา  ………………………น.  
        (ลงชื่อ)……………………………….ผู้ขอข้อมูล/รายงาน
                (...............................................)
      ตำแหน่ง ...............................................
ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย
……………………………………..…

……………………………………..…
ลงชื่อ)……………………………….. 
ผลการปฏิบัติงาน
รับ    วันที่ ..................................................  เวลา .........................น
ส่ง    วันที่ ..................................................  เวลา .........................น
(ลงชื่อ)………………………………….ผู้จัดทำข้อมูล/รายงาน     
    (ลงชื่อ)………………………………….ผู้ขอข้อมูล/รายงาน
         (.................................................)         



(......................................................)
หมายเหตุ  

งานที่ปฏิบัติพบปัญหาคือ………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………   

…………………………………………………………………………
