


     วันที่ ……………………………….

เรื่อง   ขอใช้ห้องประชุม


ด้วยกลุ่มงาน / ฝ่าย / งาน……………………………มีความประสงค์จะขอใช้ห้องประชุม
(   สายนที     (  พลอยไพลิน    (   อื่น ๆ  ……………………………………………………………...เพื่อ.............................................................................................………………………………………

ในวันที่……………………………………………..……………………  เวลา……………………………น. 
1. ฉะนั้น  จึงขอให้จัดเตรียมการใช้ห้องประชุม  ดังนี้.-

(    1.  โต๊ะพร้อมเก้าอี้เรียงแถวหน้ากระดาน


จำนวน………………….. ตัว

(     2.  โต๊ะ  3  ตัวด้านหน้า + เก้าอี้เรียงหน้ากระดาน

จำนวน  ………………..  ตัว
(     3.  ลักษณะรูปตัว  U  +  เก้าอี้  



จำนวน  ………………… ตัว
(     4.  เฉพาะเก้าอี้





จำนวน
………………... ตัว
(     5.  ใช้ไมค์สาย





จำนวน  ………1  ……..  ตัว
(     6.  ใช้ไมค์ลอย





จำนวน  ………2………..  ตัว
(     7.  อื่น  ๆ  .……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

            ………………………………………………………………………………………………………..

(ลงชื่อ)  ...................................................  ผู้ขอใช้ห้องประชุม
   (ตัวบรรจง)

(ลงชื่อ)  ...................................................  ผู้ให้บริการห้องประชุม
   (ตัวบรรจง)

· หมายเหตุ  ความเห็นของผู้ใช้บริการ

· เรียบร้อยดี

· อื่น ๆ  ……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………….

ลงชื่อ  …………………………………….
